成都生物研究所二期进馆档案鉴定标准和方法

1进馆档案的鉴定标准
1.1鉴定对象：1981-1990年产生的所有文书、科研、声像和名人档案。
1.2鉴定内容：鉴定其保存价值、保管期限，给出档案进馆、留所、销毁等结论。
1.3鉴定原则：用历史的观点判定档案的价值。鉴定档案价值要尊重历史，把档案放在当时的历史环境中，具体分析档案的内容；用发展的观点判定档案价值。鉴定档案是仔细慎重，既要考虑到现实需求，还要充分考虑未来需要；用全面的观点判定档案的价值。考虑本单位工作需要、当前工作需要、管理和科研方面的需要，也要考虑其他方面需要、长远工作需要、学术研究和编史修志等方面的需要。

2 进馆档案的鉴定方法
2.1科研档案鉴定方法
依据《中国科学院科研课题档案建档规范》，结合我所实际情况确定进馆范围如下：
1） 获国家、院（省、部）和市等奖励的课题档案；
2） 获国家专利的课题档案；
3） 国内空白或不同时期具有国际、国内领先水平的课题档案；
4） 国家重大项目或科技成果重点推广的课题档案；
5） 其他具有永久保存价值的科研课题档案。
首先对1981-1990年科研档案按照学科领域-项目/课题梳理，以课题为单位，每一个课题填写一张鉴定意见表。鉴定意见要明确“进馆”或“不进馆”。对保管期限和密级进行审查，在鉴定过程中发现原科研课题无归档说明书，或题摘要部分内容过于简单时，由鉴定小组责成专人编写课题摘要。第二步是由鉴定小组领导对鉴定意见进行审查确定。
2.2文书档案鉴定方法
依据《中国科学院文档建档规范》（院属单位文书档案归档范围及保管期限参考表），结合我所实际情况确定具有永久保存价值的材料进馆。
[bookmark: _GoBack]以案卷为单位，按照年度-类别进行梳理，每一个案卷填写一张鉴定意见表,逐件鉴定，确定进馆、留所、销毁意见。对涉及我所几位著名人物的档案，由文书档案中移出，归入著名人物档案中。部分内容的档案应适当放宽，重大活动、重大事件纳入进馆范围时应尽量确保文件材料整体的完整；单位年度计划、总结缺失时，应提升季度、月度计划、总结或职能部门年度计划、总结的保管期限；档案载体具有时代特征的可适当提升保管期限，如简报等；国家、院重大活动的文件材料放宽进馆标准，如落实知识分子政策、整党工作、研究所评议等。由鉴定小组领导对鉴定意见进行审查确定。在鉴定过程中，以反映我所主要职能管理活动、基本历史面貌为原则，对缺少的文件资料尽量补充收集。
2.3声像档案与著名人物档案参照文书档案鉴定方法。
