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教材建设系统使用说明 

本说明中涉及的“教材”包括教材和教学辅导书。 

一、教师角色 

1.通知公告 

可查看教材建设相关通知公告。 

2.材料申请 

（1）新增 

点击“新增”进行申请，填写教材相关信息。 

 

图 1.教材申请界面 

（2）主编信息 

主编信息从教师系统自动读取（信息如有问题请教师本

人进入“教师系统”-“个人信息维护”界面修改，教师本人

无法自行修改的，请联系所属培养单位管理员修改）。主编需

在该界面维护“以往教材编写情况”。 
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图 2.主编信息界面 

（3）参编人员信息 

主编点击“新增”按钮后，在该页面“身份证”字段输入参

编人员身份证号码后，系统将从教师系统自动引入参编人员

信息。如引入信息不全，可在该界面进行维护；如教材编写

人员仅有一人，需在该界面再次引入主编信息；如查询不到

该参编人员，需联系相应开课院系进行授课教师备案。 

 

图 3.参编人员信息界面 

（4）主要成果 

教材主编近 5 年在教学、科研、教材编写等方面的主要

成果，字数限制在 1500 字以内。 

（5）课程信息 

课程信息指所申请教材对应的课程信息，可在课程类别、
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开设学期、课程编码下拉框中选择相应信息。 

 

图 4.课程信息界面 

总开课次数：申请教材对应课程总的开课次数。 

近 5年开课次数：教材对应课程近 5年来所开设的次数。 

课程开设年限：指申请教材对应课程总的开课年数。 

主编累计教学年限：指主编参与教学（含集中教学和所

级教学）的年数累计，授课课程不限于教材对应课程。 

（6）教材/教辅情况 

教材/教辅情况指申请教材/教辅的信息，可在一级学科

下拉框中选择相应信息，自行维护适用专业、二级学科。 

 

图 5.教材/教辅情况界面 
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适用对象：根据教材对应课程的开设对象，自动填入本

科生或研究生，无需选择。 

总字数：教材完稿时预计总字数。 

启动时间:本次拟申请的教材从何时开始准备。 

计划出版时间：本次拟申请的教材预计何时能够出版

（本次申请立项的教材需在 2022 年 12 月 31 日前出版）。 

教材/教学辅导书主要内容：填写目录、大纲、主要章节

内容等，字数限制在 1000 字以内。 

（7）样章上传 

需上传一个样章文件（文件格式为 Word 或 PDF），内容

不少于教材完整稿件的 50%。 

（8）提交及查看申请进度 

点击“提交”，申请人将申请表和样章自动提交至教材对

应课程开设的管理单位。 

（9）材料申请 

“材料申请”处，显示教师所申请的教材情况，可在 “操

作”区编辑未提交的申请教材信息、查看教材审核意见、或

删除教材申请资料等。注意：提交后的教材信息不可删除或

修改，如需修改需联系管理单位退回。 
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图 6.材料申请界面 

“资料上传”，用于在教材立项成功后上传教材出版资

料，如出版合同、封面等。该功能在立项申请阶段暂不启用。 

二、管理单位角色 

培养单位管理员进入教材建设系统后，在右上角选“单

位管理员”角色。 

1.通知公告 

可查看教材建设相关通知公告。 

2.审核申请 

此处显示待管理单位审核的申请教材。 

 

图 7.审核申请界面 

管理单位审核资料：需上传编写人员政审表、单位推荐

意见、公示结果等。 

管理单位审核：填写教材审核结果。 

3.代理申请 

可通过查询“教师编号”或“教师姓名”引入信息，代

理本单位教师进行申请。 
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图 8.代理申请界面 

4.数据查看 

可查看管理单位审核的教材情况。 

 

图 9.教务部初审通过状态 

审核状态为“初审通过”时，管理单位可组织线下的专

家通讯评审和会议评审，并将评审意见表、评审结果报告、

审核专家信息表等发送至教务部联系人邮箱。 


